‘BEGLAMENTO DEL LABORATORIO DE SOFTWARE)

—

?h CAPITULO1 A\/ T —

DE LOS SERVICIOS
Los servicios que ofrece el Laboratorio de Software son:

ARTICULO 1.- Administracion de tiempo maquina, donde se atienden el uso de tiempo maguina por Docente
congrupo de alumnos. Ademas de llevar la bitacora de practicas de las asignaturas correspondientes.

ARTICULO 2.- Proporcionar software antivirus actualizados, para la prevencion de virus informaticos.

ARTICULO 3.- Los equipos asignados al Laboratorio no podran salir del lugar, exceplo con permiso expedido
del Jefe del Departamento de Servicios Infarmaticos.

ARTICULO 4.- Toda informacion que no pertenezca al software instalado en los equipos serd borrada.

CAPITULO 2
DE LOS HORARIOS DE SERVICIO

ARTICULO 5.- Los docentes con grupo deberan ajustarse a los horarios requeridos por la carga academica el
cual sera publicado en el semestre vigente. La suspension del servicio seré solo por causas de fuerza mayor.
Estos horarios estan sujetos a cambios de acuerdo a las necesidades del Instituto,

CAPITULO 3
DE LOS USUARIOS

ARTICULO 6.- Son usuarios del Laboratorio de Software todos los Docentes con grupo de alumnaos inscritos
con matricula vigente del Instituto.

CAPITULO 4
DE LAS RESERVACIONES POR GRUPO

ARTICULQ 7.- Para reservar el Laboratorio, el docente proporcionara al Depto. de Servicios Informaticos su
horario de practicas establecidas en su programa de estudio, para su analisis en reunian con los docentes
involucradas a este servicio.

ARTICULQ 8.- Solo debera hacer uso 1 alumno por computadora y deberan dejar sus portafolios o mochilas en
los anaqueles que se encuentran en esta area. En caso de anomalias se sancionara a los usuarios.

ARTICULO 9.- La solicitud de reservacion para grupos de alumnos debera ser efectuada en forma personal por
eldocentede la clase en la mesa de registro del Laboratario.

ARTICULO 10.- El docente de la clase debera llenar la Bitacora de Practicas donde proporcionara los datos
solicitados.

ARTICULO 11.- Las clases practicas se realizaran en el Laboratorio Unicamente en presencia del Docente del
curso (quien eniese momento es-el responsable o encargado del mismo). Ninglun alumno de otro curso o
partictlariendra acceso alLaboratorio en dicho momento, a menos que el Docente de turno asi lo conceda.

ARTICULO 12.- No se permitira acvc_eé&al__grupn de alumnos al Laboratorio sino esta presente el Docefte de |a
S s

clase, L

ARTICULO 13.- El tiempo maximo sera de una sesion de clase por cada grupo del docente de actér

horario establecido.

L

ARTICULO14.- Las reservaciones de grupos estan sujetas a las disposiciones gen
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CANCELACIONES DE RESERVACIONES

ARTICULO 15.- Las reservaciones de grupos realizadas por los docentes se respetaran hasta 15 minutos
despuesde la hora fijada,

ARTICULO 16.- El Depto. de Servicios Informaticos se reserva derecho de cancelar con 24 horas de
anticipacion un turno a un Docente con su grupo de acuerdo a las necesidades del Instituto,

CAPITULOS
DELUSODELEQUIPO

ARTICULQ 17.- Las fallas del equipo y programas se deben notificar inmediatamente al encargado del
Laberatorio. Lo anterior aplica tanto a Docentes camo Alumnos.

ARTICULO 18.- Ningtin usuario ajeno al Laboratorio estd autorizado para realizar reparaciones en |os
equipos, y de hacerlo, sera sancionado.

ARTICULO 19.- El usuario no debera de conectar dispositivos externos y/o periféricos a las computadoras,
excepto USB ylos que ya se encuentran instalados.
ARTICULO 20.- El usuario que cause algun dafio a cualquier equipo debera cubrir el costo de la reparacion o

sustituirel equipo danado.
ARTICULO 21.- El encargado del Laboratorio no serd en ningun momento responsable en caso de pérdida

de informacion que se encuentre en los discos duros de las computadoras, pues otros usuarios también
tienen acceso a este, y como se menciond anteriormente, los discos reciben mantenimiento cada 15 dias,

CAPITULO B
DEL SOFTWARE

ARTICULO 22.- Solo se permitira el uso del software que sea propiedad de la Institucion.

ARTICULO 23.- Los programas de entretenimiento, juegos y similares, ya sea via web, en unidades
removibles o programas instalados, guedan estrictamente prohibidos.

ARTICULO 24.- Ningln usuario ajeno estd autorizado a cambiar la configuracion del equipe o hacer
instalaciones de programas en el Laboratorio.

ARTICULO 25.- Para instalar cualguier otro software necesario para su catedra, el Docente o solicitara al
Departamento de Servicios Informaticos.

ARTICULO 26.- Queda estrictamente prohibido el uso de material de contenido pornografico.

CAPITULO 7
DE LASINSTALACIONES

ARTICULQ 27.-Es obligaeion delos Usuarios mantener limpias las instalaciones, depositando la pasexa en '
Iqscesms destinados para esei‘n _

ARTICULO 28.- El Laboratorio: es un area'de trabajo; por lo tanto queda prohibido hacer escandalos e
introducir: atumen‘tﬂ&? bebidas,

ARTICULO 29.- Queda prohibido fumar en el Labaratorio.
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DELASINFRACCIONES Y SANCIONES

Las sanciones a que haran acreedores los usuarios por faltas cometidas, estan dadas por la siguiente lista:
Falta derespeto hacia el personal del Laboratorio; suspension del servicio por tiempo indefinido.
Danar el equipo de computo y/o extraviar algun dispositivo; suspension del servicio indefinido hasta la

reparacion del dano.

Intraducir alimentos, bebidas y ocasionar escandalos en el Laboratorio; suspension del servicio por una
semana.

Fumar dentro del Laboratorio, suspension del servicio por todo el semestre vigente.
Tirarbasura fuera de los cestos; suspension del servicio portres dias.
Faltarala normatividad 26, suspension definida del servicio y amonestacion por escrito.

Las sanciones no previstas en esta lista seran determinadas por el Departamento de Servicios
Informaticos.

TRANSITORIOS. UNICO. El presente reglamento entrara en vigor el 04 de septiembre

de 2009,

DESARROLLO DEL DOCUMENTO
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